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Le métier d’aide comptable

Dans une entreprise, sa mission consiste à:
• saisir et à classer des données chiffrées sur ordinateur
• établir les fiches de paies
• suivre les stocks
• gérer les comptes

Le métier peut s’exercer:
• dans une fiduciaire
• dans une entreprise
• dans une association
• dans une administration

Un aide-comptable gagne en moyenne 2300 euros brut par mois

Possibilité d’évoluer vers un poste de comptable



Le profil de qualification 

Les qualités nécessaires sont:

• La patience
• Le sens de l’organisation
• La rigueur (Il n'a pas le droit à l'erreur dans la tenue de ses livres de compte)
• L’esprit logique (à l'aise avec les chiffres)

La formation a pour but d’acquérir les compétences exercées par des travailleurs de l'entreprise

• Situations professionnellement significatives

• des connaissances (comptabilité, droit, économie, finance, gestion)
• des capacités cognitives
• des habiletés (techniques comptables et informatiques)
• des attitudes



Diplômes

Certificat de l’enseignement secondaire supérieur
Certificat fédéral de connaissances de gestion de base (lancement d’activités en 
tant qu’indépendant)
Certificat de qualification



GRILLE HORAIRE 

5ème année (36h) 6ème année (36h)

Cours d’option (16h) :
Exercices pratiques de comptabilité et Gestion (8h) 
Gestion Informatique (6h) 
Anglais (2h)

Cours d’option (16h) :
Exercices pratiques de comptabilité et Gestion (8h) 
Activités d'insertion professionnelle (3h) 
Questions économiques, juridiques et sociales (3h) 
Anglais (2h)

Cours généraux (20h) : 
Français (4h)
Mathématiques (4h)
Formation sociale et économique (2h)
Formation historique et géographique (2h)
Formation scientifique (2h)
Education physique (2h) 
Religion (2h)
Néerlandais (2h) 

Cours généraux (20h) : 
Français (4h)
Mathématiques (4h)
Formation sociale et économique (2h)
Formation historique et géographique (2h)
Formation scientifique (2h)
Education physique (2h) 
Religion (2h)
Néerlandais (2h) 


